Adatkezeloi nyilvantartas

Az Adatkezeld megnevezése:

Gyermekotthoni Kézpont Hajdi-Bihar Varmegye

Postai cime:

Székhely:
4138 Komadi, Lehel u. 12.

Telephelyek:

Gyermekotthon- 4138 Komadi, Koztarsasag utja 31.
Lakasotthon (Buzavirag)- 4138 Komadi, Zrinyi utca
33.

Lakasotthon (Borostyan)- 4138 Komadi, Nagysandor
Jozsef utca 30.

Lakasotthon (II. szdmu)- 4138 Komadi, Lehel utca 8.
Lakasotthon (I. szamu)- 4138 Komadi, Lehel utca 10.
Specialis lakasotthonok (Vackor, Galagonya, Bogancs)
és Lakasotthonok (Pinokki6, Bendeglz)- 4100
Berettyoujfalu, Honvéd utca 5.

Lakasotthon (Micimackd)- 4142 Zsaka, Arany Janos
utca 2.

Lakasotthon (Gyongyvirag)- 4141 Furta, Szent Laszlo
ut 1/A.

Lakasotthon  (Napsugar)- 4200 Hajdaszoboszlo,
Bajcsy-Zsilinszky utca 2-4/B.

Lakasotthon (Hazavarlak)- 4200 Hajduszoboszlo,
Bajcsy-Zsilinszky utca 2-4/C.

Lakasotthon (Nefelejcs)- 4200 Hajduszoboszld, Bajcsy-
Zsilinszky utca 2-4/D.

Lakasotthon (Mosoly)- 4200 Hajdaszoboszld, Bajcsy-
Zsilinszky utca 2-4/E.

Lakasotthon (Kuckd)- 4200 Hajduszoboszlo, Bartok
Béla utca 21.

Lakésotthon (Szerencse)- 4200 Hajduszoboszlo, Ek
utca 40.

Lakasotthon (Fecskefészek)- 4200 Hajduszoboszlo,
Hajdu utca 29/A.

Lakasotthon (Hétszinvirag)- 4200 Hajdaszoboszlo,
Nadudvari ut 49.

Lakasotthon (Szivarvany)- 4200 Hajdaszoboszlo,
Széchenyi utca 16.

Lakasotthonok (Ttzvirag; Vadrozsa)- 4220
Hajdubo6szormény, Radndti Miklos utca 5. Lakasotthon
(Pumukli)- 4220 Hajduboszérmény, Radnoti Miklos
utca 5/A.

Lakasotthon (Futrinka)- 4220 Hajdub6szérmény,
Radnéti Miklds utca 5/B

E-mail cime:

titkarsag komadi@hbmgyk.hu

Telefonszama:

+3654/438-012

Adatvédelmi tisztviselje neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztvisel6je elérhetdsége: dpo@hanganov.hu
A nyilvantartés legutolsé modositdsanak datuma: 2023.marcius 24.

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az altala a feleldésségébe tartozdan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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Az adatkezel6i nyilvantartas tartalmazza az Adatkezeld mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kdvetelményeknek megfeleld informdcidkat. A nyilvantartds aktualizalasarol és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon térténé megdrzésérdl Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idOpontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartds legutolsd
modositdsdnak datuma jelzi.

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
2. oldal
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Adatkezel?s . 1. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdeklddo tdjékoztatdsanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép6 természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az érdeklodd altal onkéntesen
megadott adatok:
e név (kapcsolattartd neve),
e ¢-mail cim,
o telefonszam,
e cim (postai cim).
Profilalkotas alkalmazésra | Nem
kertil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovébbitott adatok kore:
Az adatkezelési | Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011.
miveletek jogalapja: évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint
onkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesitheto,
adatok torlésének | annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.
idépontja:
Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezel¢ altal hasznalt elektronikus levelezd
intézkedések: rendszerben, illetve telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir
alapon keriil rogzitésre, illetve torténik.
Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel védett.
Adatkezel§ a feliigyelete ala tartozo, az elektronikus levelez6 rendszerhez térténd
hozzaférésre hasznalhatdé informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositds ¢€s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
Az érdeklédok személyes adatait tartalmazd papir alapti adathordozokat
Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja
és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloéi férhetnek
hozza.
Adatvédelmi  incidensek
adatai: (V)
Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai: (%)

1 A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvedelmi incidensek bekdvetkezésenek kériilményei,
azok hatasai és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén toltendo!

2 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagado intézkedések jogi és
tenybeli indokai. Adatkezeld altal az érintett kérelmének torténd elutasitisa esetén toltendo!

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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AdatkezeleF . 2. Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

megnevezése:

Az adatkezelés célja: A weboldal latogatodinak tdjékoztatasa.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes személyek.

Kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes személyek
képmasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.

cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011.

miveletek jogalapja: évi CXIIL. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint
onkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt személyes | Az érintett hozzajarulasanak visszavondsat (torlés kérése) kovetden egy napon

adatok torlésének | belill, illetve az adott tartalom vagy a weboldal torlésekor.

idépontja:

Adatbiztonsagi A weboldal adminisztracios feliilete, valamint a weboldalt kiszolgalo informatikai

intézkedések: er6forrasok hozzaférési és jogosultsagi rendszerrel védettek.
Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez torténd hozzéaférésre
hasznalhatd informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén
azonositds ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések  elvégzésével biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés  korlatozas,

megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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Adatkezelés
megnevezese:

3. Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld  szerzédéses partnereinek nyilvantartdsa, partnerekkel valo

kapcsolattartds biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezel szerzédéses partnerei.

Kezelt adatok kore: A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a velik torténé kapcsolattartashoz, a
szerzOdés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatoésagi nyilatkozatok), tovabba
a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az
alabbi adatok:

o név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adoszam,

e  bankszamlaszam,

e ¢- mail cim,

o telefonszam,

o atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonosito
adatok.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar

cimzettje(i): e Nemzeti Ado- és Vamhivatal

e Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatdosag Megyei Gazdasagi Osztaly

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
miiveletek jogalapja: e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVIL. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6old 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akdzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. térvény,
e aPolgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény,
e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény,
e azadozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,
e az allamhaztartdsi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet,
e az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (I/11.) Korm. rendelet
A kezelt személyes | A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzédéskotéshez kapcsolodd —atlathatésagi  nyilatkozatok megbrzése a
idépontja: szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
mego6rzési ideje 5, illetve az addtligyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerz6dott partnerekkel torténd kapcsolattartdas az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: elektronikus levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben
torténik.
Az igénybe vett elektronikus levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.
Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozd, a szerz6désekhez kapcsolédd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositdé informatikai eszkozok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzddéses partnerek személyes adatnak mindsiilo adatait tartalmaz6 papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban az
adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv erre szolgdlod
elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezelefs 4. Bejovo és kimend iigyiratok kezeléséhez kapcsolodo adatkezelés
megnevezése:

Az adatkezelés célja: Iratok- és dokumentumok nyilvantartésa.

Erintettek kore: Az Adatkezeld ellatottai, dolgozoi.

Kezelt adatok kore:

Az érintettek alabbi adatai:
e név, sziiletési név,

adattovabbitas esetén a

e lakcim.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-¢?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

incidensek adatai:

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési | A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6lo

miveletek jogalapja: 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet alapjan, jogszabalyon alapul.

A kezelt személyes | Az Adatkezel§ iratkezelés rendjérdl sz616 90903-A/413/2020 intézményvezetdi

adatok torlésének | utasitasban foglalt irattdri tervben szerepeltetett hatarido.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az adatkezelést az Adatkezel$ erre feljogositott munkatarsa végzi az iktatd

intézkedések: rendszerben, a rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi rendszerrel védett,
harmadik, jogosulatlan fél nem férhet hozza.
Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a kapcsolodd adatok feldolgozasat,
kezelését szolgald helyi, illetve kozponti lizemeltetésii szakrendszerekhez
torténd hozzaférést biztositd informatikai eszk6zok (pl.: munkadllomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének €s rendelkezésre allasanak védelmét.
A kezelt adatokat tartalmazo papir alapu adathordozokat Adatkezelé az
Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezele,:s 5. Peres iratanyagok kezeléséhez kapcsolodé adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Perképviselet ellatasa.
Erintettek kore: Peres felek.
Kezelt adatok kore: Az érintettek alabbi adatai:
e név, sziiletési név,
e anyjaneve,
e sziiletési hely, id0,
o személyi igazolvany szam,
e lakoéhely.
Profilalkotas Nem
alkalmazésra keriil-e?
Adattovabbitas Vizsgalat esetén hataskorrel, illetékességgel rendelkezd hatosag, birosag
cimzettje(i): részére kerlilnek tovabbitasra a kezelt adatok.
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési e a polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. torvény 110. § (2)
miiveletek jogalapja: bekezdés
A kezelt személyes | Az Adatkezel§ iratkezelés rendjérdl sz616 90903-A/413/2020 intézményvezetdi
adatok torlésének | utasitdsban foglalt irattari tervben szerepeltetett hatarido.
idépontja:
Adatbiztonsagi Adatkezelé a feliigyelete ala tartozo, a kapcsolodd adatok feldolgozasat,
intézkedések: kezelését szolgald helyi, illetve kozponti ilizemeltetésii szakrendszerekhez
torténd hozzaférést biztositd informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositds ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
A kezelt adatokat tartalmazé papir alapi adathordozokat Adatkezelé az
Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.
Adatvédelmi
incidensek adatai:
Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezelés
megnevezése:

6. Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatdsa, az intézmény, illetve az altala szervezett
rendezvények, programok népszeriisitése.

Erintettek kore: A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd természetes
személyek.

Kezelt adatok kore: Természetes személyek képmasa, illetve hangja.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-¢?

Adattovabbitas Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra hozatala,

cimzettje(i): publikélasa céljabol a felvételek esetenként tovabbitasra keriilnek, példaul a
sajtdo képviseldinek. Az adattovabbitas tényérél és cimzettjérél az adott
rendezvényrdl szold adatkezelési tdjékoztatdban minden esetben részletes
informdacidkat biztosit az Adatkezeld az érintettek szamara.

Nemzetkozi -

adattovabbitds esetén a

tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo

miiveletek jogalapja: 2011. évi CXII. tdrvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak
szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt személyes | Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy

adatok torlésének | napon beliil.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezelé a felligyelete ald tartozo, a rogzitett kép- és videofelvételek

intézkedések: tarolasat, megorzését szolgalo informatikai eszkdzok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi  mentések  elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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Adatkezelés
megnevezeése:

7. Személyes gondoskodas keretébe tartozé gyermekjoléti alapellatas
biztositasahoz kapcsolodé adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartasa).

Erintettek kore:

Adatkezelé altal biztositott ellatas igénybe vételére jogosult természetes
személyek.

Kezelt adatok kore:

Az ellatott alabbi adatai:

e a gyermek, a fiatal felndtt, a sziild vagy mas tdrvényes képviseld,
illetve tartasra koteles személy személyazonosit6 adatai,
tarsadalombiztositasi azonosito jele;
adodazonosito jele,
személyazonosité okmany szama,
lakcimkartya szama,

a gyermek, a nagykoruva valt gyermek, a fiatal felndtt hatranyos vagy

halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasat, megjelolve a

hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasanak okat,

e a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozasokra
vonatkozo adatok,

o az cllatassal kapcsolatos dontések, pénzbeli és természetbeni ellatas

esetén a pénzbeli és természetbeni ellatds megnevezését, jogcimét,

Osszegét ¢és az ellatas érdemi elbiralasara, megvaltoztatasara,

megsziintetésére vonatkozd adatokat, a megsziintetés jogcimét,

valamint az ellatasra valod jogosultsaggal Osszefliggd érdemi dontés

véglegessé valasanak id6pontja,

a jogosultsag megallapitdsdhoz sziikséges jovedelmi adatok,

a gyermek egészségi és neveltségi allapotara vonatkozé adatok,

ellatott renddrségi adata, kordzési nyilvantartas,

részére biztositott zsebpénz nyilvantartasa,

csoportvezetd neveld, nevelsziild nyilvantartasa,

ellatott tartozkodasi helye, gondozasi helye,

kiilonleges személyes adatok: személyleiras, az azonositasara alkalmas

jellegzetességek (pl. sebhely, mitéti heg, tetovalas, anyajegy,

beszédhiba, terhesség), egészségligyi adatok, fénykép,

o cltiinés esetén annak ideje, koriilményei.

Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-¢?
Adattovabbitas A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
cimzettje(i): kapcsolodo, illetve statisztikai  adatszolgaltatisok  cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek, tarsszervek
(pl.: fenntartd), eljaréd hatosagok, kiillondsen:
e a Gyermekeink Védelmében Rendszert (GYVR), valamint a Kézponti
Elektronikus ~ Nyilvantartds a  Szolgaltatast  Igénybevevokrol
(KENYSZI) rendszert mitkodtetd Magyar Allamkincstar,
o Kodzponti Statisztikai Hivatal.
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
miiveletek jogalapja: XXXI. torvény
e a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III.
torvény
e Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szo6ldé 2011. évi CLXXXIX.
torvény
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
10. oldal



http://www.hanganov.hu/

Adatkezeldi nyilvantartas — Gyermekotthoni Kozpont Hajdu-Bihar Vdrmegye

e az informdaciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény

e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol

e a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevoi
nyilvantartasrdl €s az orszagos jelentési rendszerrdl szolo 415/2015.
(X1I1.23.) Kor. rendelet

e 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet — a gyamhatosagokrdl, valamint a
gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol

e 235/1997. (XII.7.) Korm. rendelet — a gyamhatosagokrol, a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatok és személyes gondoskodast nytjtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

e a szocialis, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények dgazati azonositdjardl és orszagos nyilvantartasarol szolo
226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet

e a megvaltozott munkaképességli személyek -ellatasair6l és egyes
torvények modositasardl sz616 2011. évi CXCI. térvény

A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:

Adatkezelé a személyes adatok torlésér6l az agazati jogszabalyokban
rogzitetteknek megfeleléen, valamint az Iratkezelési Szabélyzatdban
meghatarozott eldirasok szerint gondoskodik.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete alad tartozo, az ellatottak adatainak feldolgozasat,
kezelését szolgaldo helyi informatikai rendszerekhez, illetve a kozponti
lizemeltetésli szakrendszerekhez hozzaférést biztositd informatikai eszkozok
(pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az ellatottakkal, illetve torvényes képviseldikkel torténd elektronikus
kapcsolattartashoz igénybe vett elektronikus levelez6é rendszer hozzaférési- és
jogosultsagi rendszerrel védett.

Az ellatottak, illetve tdrvényes képviseldik személyes adatait tartalmaz6 papir
alapu adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban
az adatok tovabbitdsat Adatkezel6 elektronikus formédban végzi (az
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv
erre szolgald elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezelés
megnevezese:

8. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodd koltségtérités
megallapitasa és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore:

Adatkezelohoz kdzérdekii adatigénylést benyujto természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

e adatigényld neve,

e clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o Kkoltségtérités megallapitasahoz kapcsolddd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adészam),

e  Dbankszdmlaszdm

Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
cimzettje(i): adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmat a Nemzeti Ado- és Vambhivatal szdmara Adatkezeld kdteles atadni.
Nemzetkozi -
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok
kore:
Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
miiveletek jogalapja: o GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontja,
e az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,
e az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény.
A kezelt személyes | Adatkezeld a kozérdekli adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatok torlésének | adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli.
id6épontja: A Kkoltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megbrzési ideje 5, illetve az adoiigyi onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli,
illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A kozérdekii adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld
intézkedések: altal hasznalt elektronikus levelezé rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos
formaban, levélben torténik.
Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel védett.
Adatkezel6 a felligyelete ald tartozo, az elektronikus levelezé rendszerhez
torténd hozzaférésre hasznalhatoé informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazéasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
A kozérdekli adatot igénylé személy személyes adatnak mindsiilé adatait
tartalmaz6 papir alapi  adathordozokat Adatkezeld6 az Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban
az adatok tovabbitasat Adatkezel6 -elektronikus formaban végzi (az
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a cimzett kozponti, illetve allami szerv
erre szolgald elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezele’:s . 9. Panaszok, Kkozérdekii bejelentések kezelésével osszefiiggo
megnevezése: A
adatkezelés

Az adatkezelés célja: | Erintettek  jogainak  biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Erintettek kore: Adatkezel6hdz panasszal, illetve kozérdekii bejelentéssel forduld természetes
személyek, valamint a panasszal, kozérdekll bejelentéssel érintett Adatkezeld
ellatottai, dolgozoi.

Kezelt adatok kore: e Dbejelentd neve,

e Jakcime,

o clektronikus formaju bejelentés esetén e- mail cime,
e bejelento altal megadott egyéb személyes adatai,

e panasszal érintett személyes adatai

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-e?

Adattovabbitas A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalataban, kezelésében illetékes

cimzettje(i): eljard szervek.

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési e a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrdl szold 2013. évi CLXV.

miiveletek jogalapja: torvény 1.§

A kezelt személyes | Az Adatkezelé iratkezelés rendjérdl szoldo 2/2020. szabalyzatanak 2. sz.

adatok torlésének | mellékletét képz6 irattari terv GYV44 tételszadm alapjan az adatkezelés

idépontja: idétartama 5 év.

Adatbiztonsagi A panaszt benyujtoval, illetve a kozérdeki bejelentdvel torténd kapcsolattartas

intézkedések: az Adatkezel6 altal hasznalt elektronikus levelez6 rendszerben, illetve telefonon
vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a felligyelete ala tartozo, az elektronikus levelezé rendszerhez
torténd hozzaférésre hasznalhatoé informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok)
mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekll bejelentd személyes adatnak mindsiil6 adatait
tartalmazé papir alapu adathordozokat Adatkezeldé az Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi

incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezelés
megnevezese:

10. Allaspalyazatra jelentkezok adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld miikddése folyamatos biztositasahoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezd) palyazo kivalasztésa.

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkez6 természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az Allashirdetésre jelentkezOk beazonositdsdhoz, a wvelik torténd
kapcsolattartdshoz, valamint a munkakor betdltésére vald alkalmassaguk
elézetes elbiralasdhoz sziikséges alabbi adatok:
o fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely),
telefonszam(ok),
e- mail cim,
Onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazoldé dokumentumok,
erkolcsi bizonyitvanyban talalhat6 adatok.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

e akodzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény

e akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvénynek
a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol szolo 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet

e amunka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény

e az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
$z016 2011. évi CXII. térvény

A benyujtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazod) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratdit kovetéen vagy -
amennyiben ezt kordbbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idépontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palydzat esetén a
palyazé szamara Adatkezel6 visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyazé nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatkezelé a felligyelete ala tartozo, az adatok feldolgozasara, kezelésére
szolgald rendszerhez torténd hozzaférésre hasznalt informatikai eszkdzok
(pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas €s hitelesités alkalmazasaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:
A kezelt személyes
adatok torlésének
idépontja:
Adatbiztonsagi
intézkedések:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezék személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra
keriilt papir alapti adathordozdkat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
16. oldal


http://www.hanganov.hu/

Adatkezeldi nyilvantartas — Gyermekotthoni Kozpont Hajdu-Bihar Vdrmegye

Adatkezelés
megnevezese:

11. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6,

mint munkaltatd jogszabalyban eléirt munkaviszonnyal

Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitése;
humanerdforras menedzsment feladatainak tdmogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezelé munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes

személyazonositd adatai (tdrzsadatok),

valamint a munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:

munkavallald neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

o személyi igazolvany szama;

e hdzassdgi anyakonyvi kivonat szama;

e halotti anyakonyvi kivonat szama;

e alland¢ és ideiglenes lakcime;

e allampolgarsaga;

o telefonszama;

e ¢- mail cime;

e iskolai végzettsége;

e szakmai, tanfolyami végzettségei;

e képesitést igazold okmanyok szdma;

e munkakor, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja;

o gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara jogosult
munkavallalok esetén)

e cltartott adatai (név, sziiletési id0).

Profilalkotas Nem

alkalmazésra kertil-e?

Adattovabbitas o Adatkezeld szerzddéses foglalkozas- egészségiigyi szolgaltatd

cimzettje(i): partnere (GyogyAszok Egészségiigy Szolgaltaté és Tanacsadé Kft.,
4025 Debrecen, Nyugati utca 5- 7., Adoszam: 13647081-1-09,
Cégjegyzékszam: 09 09 012203; Dom-isz Kkt.,, 4100
Berettyoujfalu, Millenniumi ut I/B. 1/1, Adészam: 20262112-1-09;
Ifjusagpszichiatria ellatis: BUBO-PHARMA Bt., Dr. Kovacs
Laszl6 Attila, 4032 Debrecen, Menyhart J. tér. 8. 2/23., Addszam:
20620844-1-09;

o Adatkezeld munkavédelmi szolgaltatd partnere (Ban Csaba E.V.,
3580 Tiszatjvaros, Jozsef Attila Gt 19. 1 em. 3 ajtd, Addészam:
49408162-2-25);

e A jogszabalyi  kotelezettség  alapjan  vezetett  kdzponti
nyilvantartasokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatosagok, kiilonosen:

e a Szocidlis és gyermekvédelmi mitkddési nyilvantartast mikodtetd
Magyar Allamkincstar,

e az integralt adatkezelési rendszert miikddtetd Szocialis és
Gyermekvédelmi Féigazgatdsag,

o Kodzponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi -

Az adatkezelési e akozalkalmazottak jogallasarol sz61o 1992. évi XXXIIIL. térvény
miiveletek jogalapja: e amunka torvénykdnyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény
e aPolgéri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény
Készitette:

HANGANOV Kftt.

Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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e amunkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIIL. térvény

e a munkavédelemrol szo6lo 1993. évi XCIII. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet

e az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. torvény

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet

e a tarsadalombiztositidsi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény

o a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. térvény

e a neveldsziildi foglalkoztatdsi jogviszony és a helyettes sziil6i
jogviszony egyes kérdéseirdl szolé 513/2013. (XII. 29.)
Korm.rendelet

e a szocialis igazgatasrdl €s szocidlis ellatasokrol sz6lo 1993. évi 111
torvény

o a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak miikodési
nyilvantartasarol szol6 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet

e 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzo
személyek tovabbképzésérol €s a szocialis szakvizsgarol

e a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairdl és egyes
torvények modositdsarol szold 2011. évi CXCL. toérvény

e a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosagrol szolo 316/2012.
(XI.12) Korm. rendelet

o Szocialis és Gyermekvédelmi Foéigazgatdsag és intézményei kozott
létrejott K/417-1/2019. iktatdszamli munkamegosztasi megallapodas

e anemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény

e a pedagdégusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak
jogallasardl szold 1992, ¢évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol szold 326/2013. (VIIIL. 30.)
Korm. rendelet

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezel6, mint munkaltato a Dbiztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0Osszefliggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriil6 keresetrél, jovedelemrol adatot
tartalmaz6 munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyado
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig kdteles megdrizni.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megérzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl szoléo 1993. évi XCIII. torvény és a
munkavédelemrdl szold 1993. évi XCIIIL. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl szolo 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a személyiigyi nyilvantartas adatainak
feldolgozésat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti {izemeltetési
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszk6zok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositds és hitelesités alkalmazasaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével,
tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és rendelkezésre allasanak
védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi  ellatashoz, illetve a  munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alapadatok (név, munkakor, beosztas)
tovabbitdsdt a személyiigyi nyilvantartas alapjan a szolgaltato felé

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
18. oldal



http://www.hanganov.hu/

Adatkezeldi nyilvantartas — Gyermekotthoni Kozpont Hajdu-Bihar Vdrmegye

Adatkezeld személyesen papir alapon atadva a sziikséges adatokat végzi.

A személyligyi nyilvantartds munkavallalok személyes adatait tartalmazo
papir alapt adathordozoit Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve  adatszolgaltatasi  kotelezettsége  teljesitésével
kapcsolatban az adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi
(az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve
allami szerv erre szolgald elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés  korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezele’:s . 12. Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezése:

Az adatkezelés célja: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamoldsanak biztositasa.

Erintettek kore: Adatkezel6 munkavallaloi.

Kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonosito adatai (tdrzsadatok), valamint a munkaviszonnyal 6sszefliggd
egyéb adatok:

e munkavallald neve;

e adoszama;

o TAJszama;

e Dbankszamlaszama,

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
e cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szdm);

o hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);

o munkakore, beosztasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas o Nemzeti Ado- és Vamhivatal

cimzettje(1): e Magyar Allamkincstar

e az integralt adatkezelési rendszert miikodtetd Szocialis  és
Gyermekvédelmi Foigazgatosag (ellenjegyez)
Nemzetko6zi -
adattovabbitas esetén

a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény

a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. torvény

az adozas rendjérdl szo16 2017. évi CL. torvény

a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. torvény

a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,

valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szo6l6 1997. évi LXXX. térvény

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. torvény

e az egészségligyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szo6lo 1997. évi
LXXXII. térvény

e acsalddok tdmogatasarol szol6 1998. évi LXXXIV. térvény

e aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0sszefiiggd, a szolgalati idérél vagy a nyugellatds megallapitasa
soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd Oregségi
nyugdijkorhatar bet6ltését kovetd 6t évig koteles megdrizni.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezel6 a felligyelete ald tartozd, a munkavallalok bér- és
jarulékelszamolasadhoz kapcsolodo adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald
helyi, illetve kozponti lizemeltetésli szakrendszerekhez torténd hozzaférésre
hasznalhatd informatikai eszk6z6k (pl.: munkadllomésok) mindegyikén
azonositas ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok Aaltal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével Dbiztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapt adathordozoit
Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott eldirasok szerint

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Bejelentési, illetve adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitésével kapcsolatban
az adatok tovabbitasat Adatkezeld elektronikus formaban végzi (az
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a cimzett kdzponti, illetve allami szerv
erre szolgald elektronikus feliiletén keresztiil torténik).

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezel§s 13. Menetlevelek adatai
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezeld céges gépjarmii haszndlatara jogosult munkavallaléi.
Kezelt adatok kore: e munkavallalo neve,
e gépjarmi azonositd adatai (forgalmi rendszam)
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas A menetlevelet nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a Nemzeti Ado-
cimzettje(i): és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
miiveletek jogalapja: e agépjarmiladorol szold 1991. évi LXXXII. torvény,

e  az ado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozuti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az autdbusszal dij
ellenében végzett személyszallitasi és a sajat szdmlas személyszallitasi
tevékenységrdol, tovabba az ezekkel Osszefliiggd jogszabalyok
modositasardl.

A kezelt személyes | A hatilyos jogszabalyi eldirasok alapjan a menetlevelek megérzési ideje 8 év.
adatok torlésének | Ennek elteltével Adatkezeld leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

iddpontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapti adathordozokat
intézkedések: Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok szerint tarolja

és kezeli.

Az iratok megdrzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Adatkezelés 14. Belfoldi kikiildetés sajit gépjarmivel

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld belfoldi kikiildetésre sajat gépjarmli hasznalatara engedéllyel

rendelkez6 munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

e munkavallald neve,

o sziiletési helye, ideje,

e lakohelye, adbazonosito jele,

e gépjarmil azonositd adatai (forgalmi rendszam, torzskonyve, kotelezo
felel6sségbiztositas)

incidensek adatai:

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges adatkezelést érintd
cimzettje(i): vizsgélatok sordn a Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

miiveletek jogalapja: e agépjarmiliadorol szold 1991. évi LXXXII. térvény,

e az adodzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

e a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezogazdasagi, erdészeti és halaszati
erbgépek lizemanyag- és kenOanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil
elszamolhatd mértékérdl szold 60/1992. (IV.1.) kormanyhatarozat.

A kezelt személyes | A szamviteli bizonylatnak a kotelezé megdrzési ideje 8 év.

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapu adathordozdkat

intézkedések: Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eléirasok szerint
tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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