BIHARI GYERMEKOQTTHONI KOZPONT

G-6-4/2019.
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

a kozérdekit adatok megismerésének és a kitelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

(Kozzétételi Szabalyzat)

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Fligazgatosag (a tovabbiakban: Féigazgatdsag) altal
fenntartott Bihari Gyermekotthoni Kézpont kozérdek(t adatok megismerésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérél szold
szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat) az informacids énrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL torvény 30. § (6) bekezdésében foglaltak
alapjan a jelen utasitds mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg:

1. Az utasitas személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatdban
(a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatdly szerinti
személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitas 2019. januar 31-én lép hatdlyba, azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban lévé tigyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitas hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Intézmény
kozérdek(i adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolé  valamennyi e targyban az
intézménynél, és annak jogelédeinél kiadott szabalyzat azon rendelkezése, amely

a kozérdekt adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjének szabélyozasara
vonatkozik.

4. Ajelenutasitds mellékletét képezl szabalyzatot az intézmény mindenkori vezet&je
koteles az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak modositasahoz
szitkséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kovetd évtSl minden naptari év februar 28. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozast kovetSen - amennyiben a jogszabaly masként nem

rendelkezik — a jogszabalyvaltozas hatalyba 1épését kdvet6 30 (harminc) napon
beldil.

5. Jelen utasitds mellékletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinti személy koteles annak megismerésérdl {rasban nyilatkozni,

5.1. jogviszony létesitése eseten legkesObb a jogviszony létrejottekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kdvetd ismételt munkaba allaskor a munkdba éllast
kévet6 30 (harminc napon belill, vagy



5.3. minden mas esetben a jelen utasitds hatalyba lépését kdveté 30 (harminc)
napon beltil.

6. Jelen utasitast a helyben szokasos médon kézzéteszem.

Komadi, 2019. januéar 25.

intézményvezetd




1. melléklet
a G-0-4/2019. intézményvezetoi utasitdshoz

A
Bihari Gyermekotthoni Kozpont
szabalyzata

a kozérdekii adatok megismerésének és a kitelezGen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérél
(Kozzétételi Szabalyzat)

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabdlyzat szemdlyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Mikodést
Szabdlyzatdaban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitelt személyi hatdly
szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében lévé
kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények (a tovabbiakban: adatigénylés
vagy igény) teljesitésére iranyulo eljaras soran.

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kdzhitel(i nyilvantartasbol t6riénd, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. § A szabalyzat alkalmazasaban az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXILL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-
dban meghatédrozott fogalmak az irdnyaddk.

4. § Az intézmény vezetdie felelds az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerének kiépitéseért és mitkodtetéséért.

2. A kozérdekit adat igénylése

5. § (1) A kdzérdekit adat megismerésére irdnyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt az intézmény vezetSje, vagy az altala irdsban kijeldlt, adatvédelemért felelés
munkatars (a tovabbiakban: adatvédelmi tisztviseld) részére kell benygjtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szoban elSterjesztett igenyét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igényldlapnak az intézmény vezetbje, vagy az
adatvédelmi ftisztviseld altali kitdltésével, vagy azzal megegyez$ adattartalmi
izénylés irdsba foglalasaval, majd annak igényld altali aldirasaval konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus tton térténé adatigénylésre az intézmeény honlapjardl
letdlthetd igényldlap kitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmt igénylés
benytjtasaval van méd. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjdn megjelolt
elektronikus postafiokcimen, illetve postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkezd adatigényléseket az igényld
egyideji tajekoztatasa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az intézményvezetd,
vagy az adatvédelmi tisztvisel® részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetden az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelmi



tisztviseld az igényt nyilvantartasba veszi, és vilaszadas céljabdl elektronikus titon
haladéktalanul az adatot kezeld szemdlyhez vagy szervezeli egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven ny(Gjtottdk be, az intézmény
vezeldje az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazd vélasz leforditasa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditdshoz elsGsorban az intézmény alkalmazdsaban alld munkatarsak
nyelvismeretét kell igenybe venni, ennel hianyéban a feladattal kiilsé szakembert kell
megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az intézmény vezetlje vagy az adatvédelmi tisztvisel§ a beérkezeti
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy

n) az adatigényld az igénylélapot megfelelGen tSltdtie-e ki;

b) a benyjtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem fartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy
az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az
intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld — sziikség esetén az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység bevondsaval — segitséget nydjt az adatigénylének a
tartalmilag megfelel$ adatigénylés benyjtasaban, illetve a megismerni kivant adatok
kérének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényld az igény
pontositasara irdnyuld irdsbeli felhivdsra hataridében nem vélaszol, err8l az
adatigénylét a felhivasban tajékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintendd, az adatvédelmi tisztvisel6 — amennyiben ilyen személy kijelolésre kertilt —
a felhivasban foglalt hatarid6 leteltét kvetd 3 napon beliil tajékoztatja az intézmény
vezetdjét.

(4) Az igény széban torténd modositasa esetén a sziikséges kiegészitéseket az
adatvédelmi tisztviseld ravezeti az Gigyirat boritdjdra, a postai titon vagy elektronikus
levélben torténd pontositas esetén a kiegészitéseket az ligyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra iranyuld igény
esetében az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja az igénylét
a kdzzétett adatok pontos fellelhet&ségérol, és arrol, hogy a tajékoztatassal egyidejiileg
az igény teljesitettnek tekintendd.

4. Az adatigénylés teljesitése

8.§ (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) — az igény beérkezését kivets
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil - vagy (2) bekezdése — ha az
adatigénylés jelentbs terjedelmis, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerSforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az (1)
bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté —
szerinti hataridn beldl teljesiti.



(2} Az adatigenylés teljesitésére nyitva allo hataridé meghosszabbitdsardl az
intézmény vezetdje dont. A hataridé meghosszabbitasardl az intézmény vezetSje vagy
az adatvédelmi tisztviseld az igény benydjtasat kovetd 8§ (nyolc) napon beliil
tajékoztatja az adatigénylét.

(3) Az adatigénylés teljesitésérdl az Intézményvezeté 8 (nyolc) napon belil irdsban
tajékoztatja a Féigazgatdsag illetékes szervét.

9.8 (1) Az 5. § (D) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegyfijti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat tartalmazd dokumentumokat § (nyolc) napon beliil
megkiildi az intézmény vezetbje vagy az adatvédelmi tisztviseld részére.

(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacidkat tartalmazé anyag
Osszedllitasat megeldzden alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore
az Infotv. 27.§ (1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd
meg, az adatot kezeld személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az elutasitds
indokolasaval egyfitt —- a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa céljabdl tajékoztatja
az intézmény vezetsjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes korti, hidanytalan &sszedllitasa az
adatot kezel6 személy vagy szervezeti egység felelossége, az adatok teljeskortiségét az
intézmény vezetbje vagy az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgélja.

(4) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztvisel§ megvizsgilja, hogy az
igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja
szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti
korlatozott nyilvanossagt adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényld az adatigénylés teljesitésének médjat nem jelélte meg,
az igényt az intézmeény az altala valasztott modon és technikai eszkdzzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés uitjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az intézmény vezetSje vagy az
adatvédelmi tisztvisel§ iddpont egyeztetése céljabol felveszi a kapcsolatot az
igényl6vel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az tigyirat részét
képezd — a 2. fiiggelékben meghatdrozott nyilatkozat igénylé altali alairdsa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfelel idét
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozdsa sordn az adatok
biztonsagat és valtoztatds-mentességét feliigyelni kell. A megfeleld feltételek
biztositasardl az intézmény vezet6je vagy az adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgdltatas a kozérdekd adat el6allitdsa vagy masoldsa
miatt kiilon kéltseggel jar, e kdltséget a kdzérdekit adat igénylojével kell megtérittetni.
A koltségek érvényesitése soran az Info. tdrvény 29. § (5) és (6) bekezdése szerint kell
eljarni. A koltség jogcimen felszamolhatd Osszegek szamitasat az intézmény az
onkoltség szdmitasra vonatkozd szabalyzataban rogziti.



(2) Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeird],
valamint arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmt, tovébba a koltségtérités mértékérdl az igényldt az intézmény
vezelSje vagy az adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételét kbvetd 8 (nyolc) napon
beliil tajékoztatja.

(3) A masolat készitéséért felmeriilt koltség mértékét az intézmeény koltségtéritésként
allapitja meg.

(4) A kolisegtérités Osszegét szamla alapjan, az intézmény altal megadott kinestari
szdmlara torténé Aatutaldssal vagy készpénzben, héazipénztari befizetéssel kell
megtériten.

5. Az adatigénylés teljesitésénelc megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagaddsardl, részbeni megtagadasardl az intézmény vezetdje
dont. Az adatigénylés teljesitése az Info térvényben meghatarozott okokbdl tagadhatéd
meg, igy

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatarozott okbol (a koézérdek(t vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
57010 torvény szerinti mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatarozott okbol (A kdzérdekil és kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény a) honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonsagi érdekbél; ) biincselekmények
tildozése vagy megelbzése érdekében; d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f) kiltigyi kapcsolatokra,
nemzetkozi szervezetekkel vald kapcesolatokra tekintettel; g) birdsagi vagy
kozigazgatdsi hatdsagi eljardsra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz f1z6d6é jogra
tekintettel korlatozhatja)

¢) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kdzérdekit adatok megismerése korlatozhatd unios
jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket is)

d) az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartozd doéntés meghozataldra irdnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizardsahoz

fiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével -~ az azt kezeld szerv vezetbje
engedélyezheti)
alapjan.

(2) A jogorvoslati lehet8ségekrol szolo tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényl6 — a kozérdek(i adatok megismeréséhez f1z6dé jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos  jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fenmallasara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagnal (a
tovabbiakban: Hatdsag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b) az igényld a kdzérdekil adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitasa esetén,
annak kozlésétol szamitott harminc napon beliil birésaghoz fordulhat;



c) amennyiben az igényl0 az igény elutasitisa miatt a Hatdsdg vizsgalatdnak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szolod dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre 4llo hatarid6é elmulasztdsa esetén igazoldsnak van
helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezel$ személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igényelt adat
megismerésére szolgald vagy annak kiadasat megtagado valaszlevél-tervezetet
tartalmaz6 ligyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény vezetdje,
vagy az adatveédelmi tisztviseld részére, amennyiben ilyen személy kijeldlésre keriilt.
A valaszlevél-tervezetet az adatvédelmi tisztviselS - amennyiben kijeldlésre kertilt -
kiadmanyozasra el6késziti az intézmény vezetdje részére.

(3) Azigeny teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmeriild koltségek megfizetését
kdvetben az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell. A személyes adatok
torlése az intézmény vezetdje vagy az adatvédelmi tisztviseld feleldssége.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérél
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az intézmény vezetéje dont.

7. Az eleldronilcusan kotelezfen kozzéteendd adatok

14. § (1) Az elekironikus informacidszabadsag elvének megfelelden az intézmény —
kiilon erre irdnyuld kérelem nélkiill — Internetes honlapjan ,Koézérdek{i adatok”
hivatkozds alatt kdzzéteszi

a) a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3)
bekezdeése szerinti ~ e szabalyzat 3. fligeelékében meghatarozott — tdjékoztatét az
adatigénylés benyujtdsara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igényl6lapot;

b} az Infotv. mellékletében rogzitett altaldnos kozzétételi listdban meghatdrozott
adatokat (a tovabbiakban: kdzzétételi lista);

c) az intézmény vezetGje altal kdzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kizzétételi
lista);

d) a kozbeszerzésrol szolo torvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az intézmeny az (1) bekezdés szerinti kdzzétételi kitelezettségének az intézmény
honlapja internetes portalon tesz eleget, az ide feltoltdtt adatok elérhetGségét pedig a
Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. Kozadat programja keretében
miikddtetett www .kozadattar.hu oldalra t6lti fel.

(3) A kozzétcteli listdban megjeldlt adatok Gsszegylijtése, az adatiovabbitd részére
torténd tovabbitdsa, valamint az adatok folyamatos karbantartdsa az mmtézmény
vezetbjének vagy az adatvédelmi tisztviselSnek a feladat- és hataskore.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok felel6se gondoskodik a kezelésében 1évE kdzérdekit
adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérél, a tovabbitott adatok
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rendszeres frissitésérdl, helyesbitésérdl, eltavolitasardl, valamint az egységes
kozadatkeresd rendszerbe tovabbitandd kozérdeki adatok tartalménak eléallitasarol.
(5) Az intézmény honlapja internetes portalra az adatfelttltést és az egységes kdzponti
kézadatkeresd rendszerbe torténé adattovébbitdst az intézmény vezetSje, vagy az
altala irasban kijelolt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, (igy a fentieket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kozzétételi kotelezettségének a
kozérdekd adatok elekironikus kizzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes
szabalyokrol szolé 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rogzitettek szerinti
kozponti honlapon tesz eleget.

8. Zaro rendelkezések

15. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kdvetden jogszabalyvaltozas
folytdn jelen szabdlyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabdlyok
rendelkezéseivel nem all tébbé 6sszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetben jogszabalyvaltozas folytan
a hatalyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstd! eltéréen
hataroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovébbi
rendelkezés nélkiil a mindenkor hatdlyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.




1. fiiggelél
a G-6-4/2019. intézményvezetoi utasitishoz

IGENYBEJELNETO LAY
kbzérdekil adat megismeréséhez
(Az adatigénylés teljesitésének lezdrdsat kivetden a személyes adatokat a szabalyzat
13. § (3) bekezdeésében toglaltaknalk megfelelden t6rolni kell.)

A kozérdekll adat megismerését igényld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet elnevezése):

A képviseld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiségeel nem rendelkezd

mas szervezet esetén az eljard képviselé megnevezése): ...
Levelezési cim

.......................................................................................................................................................

A kdzérdek adatokat™

[lszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismerni
[lszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrél mésolatot
kérek
La mésolatot papir alapon Clszemélyes atvétellel, Opostai tton kérem
[a mésolatot szamitogépes adathordozédn [1CD-n, ElPenDrive-n kérem
[la masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

*Csak mésolatok igénylése eseténkell kitdlteni, az igénvt a O-ba tett X-el kérijilik jelezni.

Jelen igénybejelentd lap alairdsaval tudomdsul veszem, hogy az adatvédelmi
tisztviseld a kozérdekd adat megismerésére benyujtott igényemet visszavontnak
tekinti, amennyiben az altalam igényelt kozérdek(i adat a teljesithetfség érdekében
torténd pontositasa, kiegészitése szitkségessé valik, és az adatvédelmi tisztviseld
megkeresésére a sziikséges informécidkat nem adom meg.

DARIIN eeierireeee v eeeeeeeains

a kozérdek(l adatot igényld aldirasa




2. fliggelék

a G-6-4/2019. intézményvezetdi wlasilishoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé neve/megnevezése'): ... . jelen
nyilatkozat aldirasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az
Igénybejelentd Lapon megjellt formaban masolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kdzérdek(l adatok meghatarozasa: ..o,

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

2. az iratbetekintés soran tudomésomra jutott személyes adatokat az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
torvényben meghatdrozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figvelemmel

egyuttal a magyar jognak a személyhez fizddé jogok, valamint a szellemi
alkotasok védelmére vonatkozo szabalyaira is.

3. a mai napon az alabb felsorolt iratokrdl az Igénybejelentd Lapon megjelolht
alabbi formaban készitett mdsolatot dtvettem.

[HJa mdsolatot papir alapon Clszemélyes atvétellel, Opostai titon kérem

[a mdsolatot szamitégépes adathordozéon OCD-n, OPenDrive-n

a kdzeérdekii adatot igényld aldirasa

tAz adatigényiés teljesitésének lezdrasét kovetben a szemeélyes adatokat az utasitds 13, § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelSen tordini kell.
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3. fiiggelék
a G-6-402019. intézményvezetdi ulasitashoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESERSL

Altaldnos informdcick

Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél szolé 2011. évi
CXIL torvény értelmében a kizérdekd és a kdzérdekbd! nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdelkd{l adat) megismerése irant barki
a) szoban,
b) irdsban vagy elekironikus titon a honlaprdl letdlthetd igényldlap kitoltésével,
vagy azzal megegyez6 adattartalmii igénylés benydijtasaval
igényt nygjthat be.

A kbzérdekil adat megismerésére iranyuld igények benyijtasdinak nédja

1. Személyesen az intézményben (4138 Komadi, Lehel u. 12.) az intézmény vezetdje,
vagy az altala kijeldlt adatvédelemért felelds személy altal torténd irasba foglalassal,

. {rasban az intézmény cimén (4138 Komddi, Lehel u. 12. postai cimen.)

3. Elektronikus Giton a titkarsag komadi@biharigyermekotthon.hu cimen.

o

A kézérdekil adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendje

Ha az igény elOterjesztésekor vagy az eljdrds barmely késébbi szakaszaban az
allapithaté meg, hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az
intézmeény kezeli, az igényld egyidejli értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkiildésre kerdll az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithato meg, az igénylot errdl az intézmény értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetd legrdvidebb idén belill, de legkésébb az
intézményhez torténd beérkezéstdl, illetve a szdban elOterjesztett igény irasba
foglaldsatdl szdmitott 15 napon beltl tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentés
terjedelmf, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, ez a hataridé egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az adatigényl6t az intézmény 8
napon beliil tajékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasard! és annak indokairdl
8 napon beliil az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon
érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igényldnek.

Az adatokat fartalmazd dokumentumrdl az igényld mdsolatot kaphat. A masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben —
koltségtérités dllapithatd meg, amelynek Osszegérdl az igénylét a teljesitést
megeldz8en az intézmény tdjékoztatja. Ha a dokumentum jelentbs terjedelmti, a
madsolat iranti igény a koltségtérités megfizetését kovets 15 napon beliil teljesithetd,
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melyrdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belil az intézmény
tajékoztatja.

Jogorvoslat

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allé (illetve a meghosszabbitott) hatdridd eredménytelen eltelte
esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért
megallapitott koltségtéritds dsszegének felilvizsgalata érdekében keresettel éihet.

Az adatigenylé a kozerdek(l adatok megismeréséhez fz4dé jogok gyakorldsaval
kapcsolatos jogsériés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informadcidszabadsag
Hatdsdghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

Az igényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitasa esetén
birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasdnak kozlésétél, a hataridd
eredmeénytelen elteltétd], ifletve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd
lejart&tol szamitott harmine napon beliil lehet meginditani. Ha az igény elutasitdsa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koliségtérités Gsszege miatt
az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsagnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentes érdemi vizsgalatdnak -elutasitdsardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl vagy lezardsarol, tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara,
illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszdlitdsa eredményérol
sz010 értesités kézhezvételét kovetd harmine napon beliil lehet meginditani.
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4. fiiggelék
a0 G-6-4/2019. intézménywvezetol utasitiastioz

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Bihari Gyermekotthoni Kézpont kozérdekil adatok
megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjér6l szabdlyzatat a mai napon teljes terjedelmében megismertem, azt magamra

nézve kotelezének fogadom el.

Neév Munkakor / Datum Alairas

tisztség
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