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A személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tevékenységeinket az Europai Unio altalanos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kotelezéen eldirt és alkalmazando
szabalyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkételezettek vagyunk azirant, hogy az abban, valamint a
hazai hatalyos jogszabalyokban meghatarozott kovetelményeknek megfelelden végezziik.
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Az Adatkezel6 megnevezése: | Gyermekotthoni Kézpont Hajda-Bihar Varmegye
Elérhetéségeink:
Postai cimiink: 4138 Komadi, Lehel u. 12.
E-mail cimiink: titkarsag.komadi@hbmgyk.hu
Telefonszamunk: +3654/438-012
Adatvédelmi tisztviseld neve: HANGANOV Kft.
Elérhet6sége (e-mail cime): dpo@hanganov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk gondozottaink és hozzatartozoik, munkavallaloink és szerzddéses partnereink
személyes adatainak védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios
onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezeési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eléirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. ¢évi CXIL. torvény (Infotv.) az informdciés Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi elGirasokrol részletes informaciokat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzajaruldson, illetve térvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informacids onrendelkezéshez fiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizarélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetové teszi;

e a személyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa
nem 4all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja
megszinik vagy az adatkezelés el6zetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitdsdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszeri, az ismert kockazatokkal
aranyos informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasdnak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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o a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozoan titoktartasi
kételezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsdgos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzOdéses garancialis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Béarmikor kérhet tijékoztatist személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szdban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbodl, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy
tévesen, illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul
eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Kérheti adatai kezelésének korlatozasat is a jogszabalyban rogzitett feltételek teljesiilése esetén
(altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR, 18. cikk).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem
egyértelmu, kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Torekszlink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszoldsa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belill vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4altal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatdrsaink, valamint a
jogszabalyi eldirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatisi szervek jogosultak, amelyek szamara
adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informdaciokat — példaul az adott iigy
intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezok szdmara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alol a torvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezo
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljard hatosag (pl.: rendoérség, ligy€szség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatdé kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetségek

Mindent téliink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
mertiilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.
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Személyes adatai védelméhez fiz0d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Szemelyes adatainak védelme érdekében birosaghoz is fordulhat, amely esetben a birosag soron kiviil
jar el. Keresetét az On dontése alapjan a lakohelye (allando lakcim) vagy tartdozkodasi helye
(ideiglenes lakcim) szerint illetékes torvényszéknél nyujthatja be.

7. Adatkezelési tevékenységeink
7.1 Weboldalon megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon rendszeresen beszamolunk az intézményiinket érintd, a kozOsség szamara
jelentéséggel bird hirekrdl, eseményekrdl és rendezvényekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve
videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon megjelentetett kép- és videofelvételek
tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii
felhasznalasara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kdzvetett modon végzett adatkezelésekrodl részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. toérvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint onkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,

felismerhetd természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
torlésének idOpontjaig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon
nyilvanossagra hozott informacidkat barki megismerheti, megtekintheti,
aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetdsegeink barmelyikén felveheti Velink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Velink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizdrolag az Onnel vald kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:
Az adatkezelés

Az érdekl6dok tajékoztatasdnak biztositdsa.
Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az On altal onkéntesen
megadottakat kezeljiik:
e név,

e e-mail cim,
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o telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjilk a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Panaszkezelés, kozérdekii bejelentések kezelésével osszefiiggoé adatkezelés

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekli bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a
panasza kezelés, vagy kozérdeki bejelentésének kivizsgaldsa érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.
Az adatkezelés A 2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kozérdekil
jogalapja: bejelentésekrol.
A kezelt adatok kore: e Dbejelentd neve,
e lakcime,

o clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e Dbejelentd altal megadott egyéb személyes adatai,
e panasszal érintett személyes adatai

Az adatkezelés Az Adatkezeld iratkezelés rendjeérol szolo 2/2020. szabalyzatanak 2. sz.
idétartama: mellékletét képzd irattari terv GYV44 tételszdm alapjan az adatkezelés
idGtartama 5 év.

Az adatok tovabbitasa: | A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalataban, kezelésében
illetékes eljaro szervek részére tovabbitjuk a kezelt adatokat.

7.4 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdeki, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat
a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekli adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal
egy éven belill benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez
kapcsolodd koltségtérités megallapitasa €s pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
o az informacios onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhdaztartasrdl szo6l6 2011. évi CXCV. térvény,

e Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A Kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

e clérhetéségei (az adatigénylés formajatol fliggben: postdzasi
cim, e-mail cim, telefonszam),
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e igényelt adatok kdre,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, adészam),

e Dbankszamlaszama (koltségtérités banki atutaldssal torténd
teljesitése esetén)

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdeki adatigényléssel 0Osszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kdvetd egy év elteltével toroljik. A
koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamldk) megdrzési ideje 5, illetve az adoiigyi
onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- €s Vamhivatal szamara kdotelesek

vagyunk atadni.

7.5 Bejovo és kimeno iigyiratok kezeléséhez kapcsolédoé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Iratok- és dokumentumok nyilvantartdsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l
sz016 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet alapjan, jogszabalyon alapul.

A Kkezelt adatok kore:

Az érintettek alabbi adatai:
e név, sziiletési név,
e Jlakcim.

Az adatkezelés
idotartama:

Az Adatkezel6 iratkezelés rendjérdl szolo 2/2020. szabalyzatanak 2. sz.
mellékletét képzo irattari terv 1G21 tételszam alapjan az adatkezelés
id6tartama 15 év.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.6 Peres iratanyagok kezeléséhez kapcsolddo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Perképviselet ellatasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

A polgari perrendtartasrol szoldo 2016. évi CXXX. torvény 110. § (2)
bekezdést alapjan, jogszabalyon alapul.

A Kkezelt adatok kore:

Az érintettek alabbi adatai:
e név, sziiletési név,
e anyja neve,
e sziiletési hely, id0,
e személyi igazolvany szam,
e lakohely.

Az adatkezelés
idotartama:

Az Adatkezel6 iratkezelés rendjérdl szolo 2/2020. szabalyzatanak 2. sz.
mellékletét képzo irattari terv 1G14 tételszam alapjan az adatkezelés
idStartama 15 év.

Az adatok tovabbitasa:

Vizsgalat esetén az aldbbi hataskorrel, illetékességgel rendelkezd
hatdsag, birdsag részére keriilnek tovabbitasra a kezelt adatok.

7.7 Személyes gondoskodas keretébe tartozo gyermekjoléti alapellatas biztositasahoz kapcsolodé
adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa

A gyermekjoléti alapellatas keretében gondozott gyermekekrdl és csaladtagjaikrol a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasokat ¢s dokumentaciokat vezetjiik.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartisa)

A kezelt adatok kore:

Az ellatott alabbi adatai:
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e agyermek, a fiatal feln6tt, a sziilé vagy mas térvényes képviseld,

illetve tartasra koteles személy személyazonositd adatai,

tarsadalombiztositasi azonosito jele;

adodazonosito jele,

személyazonositdo okmany szama,

lakcimkartya szama,

a gyermek, a nagykoruva valt gyermek, a fiatal feln6tt hatranyos

vagy halmozottan hatranyos helyzetének megéallapitasat,

megjeldlve a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet

megallapitasanak okat,

e a jogosultsagi feltételekre ¢és az azokban bekovetkezett
valtozasokra vonatkozo adatok,

e az ecllatassal kapcsolatos dontések, pénzbeli és természetbeni

ellatas esetén a pénzbeli és természetbeni ellatds megnevezését,

jogcimét, Osszegét és az ellatdas érdemi elbiralasara,

megvaltoztatasdra, megsziintetésére vonatkozo adatokat, a

megsziintetés jogcimét, valamint az ellatasra valo jogosultsaggal

Osszefiiggd érdemi dontés véglegessé valasanak idpontja,

a jogosultsag megallapitasdhoz sziikséges jovedelmi adatok,

a gyermek egészségi és neveltségi allapotara vonatkozo adatok,

ellatott renddrségi adata, korozési nyilvantartas,

részére biztositott zsebpénz nyilvantartasa,

csoportvezetd neveld, neveldsziild nyilvantartasa,

ellatott tartdzkodasi helye, gondozasi helye,

kiilonleges személyes adatok: személyleiras, az azonositasara

alkalmas jellegzetességek (pl. sebhely, miitéti heg, tetovalas,

anyajegy, beszédhiba, terhesség), egészségiigyi adatok, fénykép,

e eltlinés esetén annak ideje, koriilményei.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irdsokon alapul:

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény

e a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi
III. torvény

e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény

o az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény

e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi  szakellatasok  téritési  dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznalhatdo bizonyitékokrol szoldé 328/2011.
(X1I1.29.) Korm. rendelet;

e a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet

e a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevoi
nyilvantartasrél és az orszagos jelentési rendszerrél szolo
415/2015. (XI1.23.) Kor. rendelet

e 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet — a gyamhatosagokrol,
valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol

e 235/1997. (XII.7.) Korm. rendelet — a gyamhatdsagokrol, a
teriileti  gyermekvédelmi  szakszolgdlatok és személyes
gondoskodast nytjtd szervek és személyek altal kezelt személyes
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adatokrol

e a szociadlis, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények agazati azonositdjardl és orszagos nyilvantartasarol
sz016 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet

e a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairol €s egyes
torvények modositasarol szolo 2011. évi CXCI. térvény.

Az adatkezelés
idotartama:

A személyes adatok torlésérdl az agazati jogszabalyokban rogzitetteknek
megfeleléen, valamint az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eldirasok szerint gondoskodunk.

Az adatok tovabbitasa:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatosagok felé kotelesek vagyunk tovabbitani a kezelt
adatokat, kiilonosen:

e a Gyermekeink Védelmében Rendszert (GYVR), valamint a
Kozponti  Elektronikus  Nyilvantartds a  Szolgaltatéast
Igénybevevokrél (KENYSZI) rendszert mikddteté Magyar
Allamkincstar-,

e Kozponti Statisztikai Hivatal felé.

7.8. Rendezvényen rogzitett kép- és videdofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket
a nyilvanossag tajékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve intézményiink népszertsitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl szol6 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.7.9. Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

SzerzOdéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzbdéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Szerzodésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi torvények eldirasai

jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

e anemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. térvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e akozbeszerzésekrodl szolo 2015. évi CXLIIL torvény,

e aPolgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény,

o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szo616 2011. évi CXII. térvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény,

e az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet,

e az allamhaztartds szamvitelérol szolé 4/2013. (I/11.) Korm.
rendelet.

A kezelt adatok kore: A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliikk
torténd kapcsolattartashoz, a szerzédés jogszerliségének igazolasahoz,
tovabba a szamldk- és egyéb pénziigyi bizonylatok kidllitdsdhoz
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sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adoszam,

e Dbankszamlaszam, szamlavezetd bank megnevezése,

e e-mail cim,

e telefonszam,

o atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes

személyazonosito adatok.

Az adatkezelés
idotartama:

A szerz6dések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.

A szerz6déskotéshez kapcesolodo atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése
a szerz0désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megorzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolddod pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, valamint a Magyar Allamkincstar
szamara kotelesek vagyunk atadni.
Tovabba tovabbitjuk a kezelt személyes adatokat az aldbbi szervezet felé
is:
e Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Megyei Gazdasagi
Osztaly.

7.10. Allaspélyazatra jelentkezOk adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek
megtalalasa, kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a  munkakor  betdltésére  alkalmas  (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezd) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény
e a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi 4gazatban torténd végrehajtasardl  szo6lo
257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet
e a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény
o az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol sz016 2011. évi CXII. térvény.
A kezelt adatok kore: A jelentkezOk beazonositasahoz, a velilk torténd kapcsolattartashoz,

valamint a munkakor betoltésére vald alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
fénykeép,

vezetéknév/utonév,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, ido,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

allando6 lakcim,

ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
telefonszam(ok),
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e-mail cim,

onéletrajz,

képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok,
e erkolcsi bizonyitvanyban talalhato adatok.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi id6pontban visszavonja — az érintett erre
vonatkoz6 kérésének idépontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén
a palyazd szamara Adatkezel§ visszajuttatja a benyujtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyazd6 nem veszi at azokat, akkor
Adatkezel6 legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7. 11. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal 0Osszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tdmogatasa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal 0Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Jogszabalyi alap:
e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény

a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény

a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIIL. térvény

a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIIL. torvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiiM

rendelet

e az egészségligyl és a hozzdjuk kapcsolodod személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl szolo 1997. évi XLVII. térvény

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol szolo 33/1998. (VI1.24.)
NM rendelet

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény

e a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény

e a neveldsziil6i foglalkoztatasi jogviszony és a helyettes sziil6i
jogviszony egyes kérdéseirdl szolo 513/2013. (XII. 29.)
Korm.rendelet

e a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi
1. térvény

e aszemélyes gondoskodast végzd személyek adatainak miikodési
nyilvantartasarol sz616 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet

e aszemélyes gondoskodast végzo személyek tovabbképzésérdl és
a szocialis szakvizsgardl szolé 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM
rendelet

e a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairol és egyes
torvények modositasarol szolo 2011. évi CXCI. térvény

e a Szocidlis ¢és Gyermekvédelmi Fodigazgatdsagrol szo6lo
316/2012. (X1.12) Korm. rendelet
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e Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag és intézményei
kozott 1étrejott K/417-1/2019. iktatdszamli munkamegosztasi
megallapodas

e anemzeti kdznevelésrdl szo6l6 2011. évi CXC. térvény

e a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992, évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol szolo 326/2013. (VIII.
30.) Korm. rendelet.

A Kkezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositdé adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggé egyéb adatok:

munkavallal6 neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

hazassagi anyakonyvi kivonat szama;

halotti anyakonyvi kivonat szama;

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

telefonszama;

e-mail cime;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

képesitést igazolé okmanyok szama;

munkakdr, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
gépkocsivezetéi engedélye szdma (gépjarmi  hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén)

e cltartott adatai (név, sziiletési 1d0).

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0sszefliggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazo munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadd oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
meg0rizni.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok
megOrzési ideje 5 év a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL. torvény
és a munkavédelemrél szoldo 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet
alapjan.

Az adatok tovabbitasa:

Alabbi cimzettek felé tovabbitjuk a kezelt adatokat:

o szerzOdéses foglalkozas- egészségiigyi szolgaltatd partneriink
felé (GyogyAszok Egészségiigy Szolgaltatd és Tanacsadd Kft.,
4025 Debrecen, Nyugati utca 5- 7., Adoészam: 13647081-1-09,
Cégjegyzékszam: 09 09 012203; Dom-isz Kkt., 4100
Berettyoujfalu, Millenniumi ut I/B. 1/1, Adészam: 20262112-1-
09; Ifjtsagpszichiatria ellatas: BUBO-PHARMA Bt., Dr.
Kovacs Laszlo Attila, 4032 Debrecen, Menyhart J. tér. 8. 2/23.,
Adoszam: 20620844-1-09;);

e munkavédelmi szolgaltatd partneriink fel¢ (Ban Csaba E.V.,
3580 Tiszaujvaros, Jozsef Attila 0t 19. 1 em. 3 ajtd, Adoszam:
49408162-2-25);

e a jogszabalyi kotelezettség alapjan  vezetett kozponti
nyilvantartasokhoz kapcsolddo, illetve statisztikai
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adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba  jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatésagok felé, kiilonosen:

e a szocialis és gyermekvédelmi mukodési nyilvantartast
miikddteté Magyar Allamkincstér-,

e aKozponti Statisztikai Hivatal-,

e az integralt adatkezelési rendszert mikddtetd Szocialis és
Gyermekvédelmi Foigazgatosag felé.

7.12. Munkavallalok személyes adatai — bérszdmfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamoldsanak biztositasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény
e amunka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény
e az addzas rendjérol szo616 2017. évi CL. térvény
e aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. térvény
e a tarsadalombiztositds ellatdsaira ¢és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997.
évi LXXX. torvény
e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény
e azegészségligyi hozzajarulasrol sz6l6 1998. évi LXVI. térvény
e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997.
évi LXXXII. térvény
e acsaladok tdmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. térvény
e a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény
A kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- ¢s jarulékelszamolasahoz ¢és kifizetéséhez

sziikséges személyazonositd adatai  (tOrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 0sszefliggd egy¢b adatok:
e munkavallald neve;
adoszama;
TAJ szama;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo
adatok;
e cltartottjai adatai (név, sziiletési id0, adoszdm, TAJ szam);
e hazastarsa, ¢lettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);
e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati ido6r6l vagy a nyugellatas
megallapitasa sordn figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazo munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadod oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megOlrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A Dbér- és  jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos adodjogi eldirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keresoképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az  egészségbiztositasi  ellatdsokért felelos Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-és jarulékelszamolassal kapcsolatos feladatokat a Magyar
Allamkincstar latja el, az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre allo
adatokat szdmara tovabbitjuk.

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag felé is tovabbitjuk a
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| sziikséges adatokat ellenjegyzési cé1bol.

7.13 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimaélisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan a gépjarmii vezet6jének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e a gépjarmiadordl szolo 1991. évi LXXXII. torvény,

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozuti
arutovabbitdsi, a sajat szamlas aruszallitdsi, valamint az
autobusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrdl, tovabba az ezekkel
Osszefiiggd jogszabalyok modositasarol.

A kezelt adatok kore:

Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
e gépjarmil vezeto,
e oépjarmi azonositd adatai (forgalmi rendszédm).

Az adatkezelés
idotartama:

A menetlevelek meg6rzési ideje a hatalyos szamviteli eldirasok alapjan
8 ¢év. Ennek elteltével toroljik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Adoé- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.14 Belfoldi kikiildetés sajat gépjarmiivel

A munkavallalok a sajat gépjarmiiveiket hasznalhatjak, melyhez kapcsolodo elszamolés érdekében
kezeljiik a munkavallalok személyes adatait.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

a gépjarmiadorodl szold 1991. évi LXXXII. torvény,

az ad6zés rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

a kozati gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és
halaszati er6gépek tlizemanyag- ¢és kendanyag-fogyasztdsdnak
igazolas nélkiil elszamolhatdo mértékérdl szolo 60/1992. (IV.1.)
korméanyhatarozat.

A kezelt adatok kore:

Erintett:
e neve,
e sziiletési helye, ideje,
e lakohelye, addazonosito jele,
e gépjarml azonositd adatai (forgalmi rendszam, torzskonyve,
kotelezé felel6sségbiztositas)

Az adatkezelés

A szamviteli bizonylatnak a kdtelezd meg6rzési ideje 8 év.

idotartama:
Az adatok A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
tovabbitasa: Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia
megvaltozasa esetén egyarant.
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Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezO adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.
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